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Na osnovu &lanova 35. i 36. Zakona o javnim preduzeéima u Federaciji Bosne i Hercegovine
(“Sluzbene novine Federacije BiH", broj 8/05, 81/08 ,22/09 i 109/12), ¢lana €. Zakona o javnim
nabavkama Bosne i Hercegovine (“Sl. glasnik BiH” br. 39/14), ¢lana 8. Pravilnika o postupku
direktnog sporazuma (“Sl. glasnik BiH" br. 90/14), te ¢lana 21. Statuta JP Autoceste FBiH d.o.o.
Mostar br. 1.1-2866-1/12 od 29.06.2012. godine. na prijedlog Uprave JP Autoceste FBiH d.o.o.
Mostar, Nadzorni odbor JP Autoceste FBiH d.o.0. Mostar dana 24.02.2015. godine donosi:

PRAVILNIK O JAVNIM NABAVKAMA
I. OPCE ODREDBE
Clan 1.

Pravilnikom o javnim nabavkama (u daljem tekstu: Pravilnik) ureduju se procedure donosenja
Plana nabavki, procedure vodenja postupaka nabavke, ovlastenja i odgovornosti u postupcima
nabavke roba, usluga i radova, odredbe o pcstupcima nabavke na koje se ne primjenjuju
odredbe Zakona o javnim nabavkama (u daljem tekstu: Zakon), te postupak direkinog
sporazuma u skladu sa Zakonom i podzakonskim aktima kao i opéim aktima JP Autoceste
FBiH d.o.0. Mostar (u daljem tekstu: Ugovorni orzan).

II. DONOSENJE PLANA NABAVKI
Clan 2.

Shodno odredbama ¢&lana 17. Zakona, Ugovorni organ duzan je u roku od 60 dana, od dana
usvajanja Plana poslovanja, donijeti Plan nabavki za kalendarsku godinL na koju se Plan
poslovanja odnosi. Ukoliko do pokretanja konkretnog postupka nabavke, iz objektivnih razioga,
nije doSlo do usvajanja Plana poslovanja ili Plana nabavki, ili se nakon usvajanja Plana
poslovanja ili Plana nabavki utvrdi potreba za vanplanskom nabavkom, Ugovorni organ je u tom
sluéaju duzan donijeti posebnu odluku o pokretanju postupka javne nabavke za svaki
pojedinacni postupak nabavke. "

Izmjene i dopune Plana poslovanja (vanplanske odluke ili rebalansa plana) zahtijevaju izmjene i
dopune Plana nabavki u roku utvrdenom u stavu 1. ovog €lana.

Clan 2.

Prijedlog Plana nabavki, na osnovu prijedioga Plana poslovanja za tekuéu godinu priprema
Sluzba za javne nabavke (u daljem tekstu: Sluzba), na prijedlog i u saradnji sa pojedinim
organizacionim jedinicama/sektorima, te nadleZnim sluzbama, u mjeri koliko to zahtijeva izrada
Plana nabavke. Nakon usvajanja Plana poslovanja, kona¢ni Prijedlog plana nabavki utvrduje
Uprava Ugovornog organa, te isti dostavlja Nadzornom odboru na usvajanje.

Nakon usvajanja Plana nabavki, nadlezna Sluzba ¢e isti objaviti na interent stranici Ugovornog
organa, u dijelu internat stranice koji se odnosi na nabavke ¢ija je procijenjena vrijednost veéa
od 50.000,00 za robe i usluge, odnosno 80.000,00 KM za radove.

Eventualna izmjena Zakona u pogledu vrijednosnog razreda navedenog u prethodnom stavu
neposredno ¢e se primjenjivati.



Clan 4.
Plan nabavki obavezno sadrZi sljedece podatke:

a) predmet nabavke;

b) oznaku CPV kod;

c) procijenjena vrijednost nabavke bez PDV-a,

d) vrstu postupka nabavke;

e) oznaku da se za cdredeni predmet nabavke ne provodi postupak nabavke predviden
Zakonom, odnosno osnov izuzeca;

f) dali se nabavka odnosi na rezervirane ili subvencionirane ugovore;

g) da li se zaklju€uje okvirni sporazum i na koji period;

h) identifikacija nosioca / narucioca postupka nabavke (u zavisnosti od predmeta nabavke);

i} okvirni datum pokretanja postupka nabavke,

j) okvirni datum zaklju¢enja ugovora,

K) izvor finansiranja,

[) napomene o eventualnim korekcijama, dopunama plana i osnovama.

Ill. POKRETANJE POSTUPKA NABAVKE
¢lan 5.

Postupak javne nabavke zapotinje podno$enjem pisanog Zahtjeva za pokretanje postupka javne
nabavke roba, usluga ili radova (u daliem tekstu: Zahtjev). Zahtjev treba biti utemeljen na
usvojenom Planu nabavki ili pojedinacnoj posebnoj odluci iz &lana 17. Zakona, odnosno &lanu 2.
stav 1. ovog Pravilnika.

Zahtjev podnosi izvr$ni direktor sektora za koji se vr3i nabavka, verificira izvrni direktor sektora za
ekonomsko-finansijske poslove (da je nabavka predvidena Planom poslovanja za tekuéu godinu),
te se kao takav proslieduje na konatno odobrenje direktoru Ugovornog organa.

Nakon zavrSetka procesa odobravanja postupka nabavke, Zahtjev se prosljeduje Sluzbi. Zahtjev
se od momenta kona¢nog odobrenja od strane dirextora Ugovornog organa navedenog u stavu 2.
ovog ¢lana, mora proslijediti do SluZbe najkasnije u roku od 7 radnhih dana od datuma potpisa.

Zahtjev, Cija forma je data u Aneksu 1. ovog Pravilnika, mora biti jasno i definisan u pogledu
predmeta nabavke i minimalno sadrzavati sljedeée elemente:

» kratak opis nabavke sa preciznim odredenjem vrste nabavke: robe, radovi ili usluge,
poziciju iz plana nabavke,

CPV kod,

vrstu postupka nabavke,

eventualni prijediog podjele predmeta nabavie na lotove,

ukupnu procijenjenu vrijednost nabavke (bucZet) bez PDV-a,

vrijeme trajanja ugovora, odnosno roka izvr§enja ugovora,

tehnicku specifikaciju, opis usluga, projektni zadatak ili predmjer radova u zavisnosti od
predmeta nabavke.



Podnosioci Zahtjeva su u formi Zahtjeva ili njegovim prilozima duzni, uvaZavajuci potrebe
organizacione jedinice i zalihe kojima se raspclaze, definirati minimaino sliedece elemente
nabavke:

e« predmet nabavke,
odrediti tehni¢ke standarde i dati osnovne iehni¢ke karakteristike koje trebaju ispunjavati
robe, usluge ili radovi,
definirati precizne koli¢ine roba, usluga i radova koje se trebaju nabaviti,

o predloZiti osnovne elemente ugovora u zavisnosti od nivoa kompleksnosti i obima tehnickin
i drugih detalja karakteristi¢nih za predmetnt nabavku,

e eventualno predlioZiti ponudaga od kojeg s= moze izvrditi predmetna nabavka u slucaju
direktnog sporazuma i/ili konkurentskog postupka,

o pratiti realizaciju ugovora.

Zahtjev koji ne sadrzi sve elemente iz prethodnog stava Sluzba ¢e na dan njegovog primitka vratiti
podnosiocu Zahtjeva u cilju njegovog upotpunjavanja. Novi rok za djelovanje Sluzbe polinje te¢i od
dostavljanja korigovanog i upotpunjenog Zahtjeva, $to ¢e svopm potpisom i datumom verificirati
podnosilac Zahtjeva.

Clan 6.

Nakon odobrenja i dostavijanja ispravno popunjencg i kompletiranog Zahtjeva, Sluzba je duzna u
roku od 5 radnih dana izraditi Odluku o pokretanju postupka javne nabavke, a koju poipisuje
direktor Ugovornog organa. Ukoliko nisu ispunjeni potrebni preduslovi za pckretanje postupka
nabavke, direktor moZe odbiti potpisati Odluku o pckretanju postupka u cilju osiguranja zakonitosti
provedbe postupka nabavke.

Clan 7.
Odluka kojom se pokrece, odnosno odobrava postupak nabavke mora da sadrzi:
1) zakonski osnov za provodenje postupka javns nabavke;
2) predmet javne nabavke;
3) procijenjenu vrijednost nabavke;
4) podatke o izvoru - nadinu finansiranja;
5) vrstu postupka javne nabavke.

Clan 8.

Na osnovu donesene Odluke o pokretanju postupka nabavke operativni poslovi na provodenju
postupka nabavke realiziraju se u okviru Sluzbe.

IV NABAVKE - ZAJEDNICKE ODREDBE
IV.1. Vrijednosni razredi i vrsta postupka nabavke
Clan 9.
Nabavke se vr$e prema vrijednosnim razredima odradenim Zakonom o javnim nabavkama BiH.

Vrijednost ugovora o javnoj nabavci je ukupna procijenjena vrijednost, bez ukljuenih iznosa
pripadajuéih poreza koje placa Ugovorni organ.



Osnov za izraGunavanje okvirnog sporazuma je procijenjena maksimalna vrijednost bez iznosa
PDV-a, svih ugovora predvidenih u datom periodu.

- Ugovori o nabavci roba, usluga ili radova Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili niza od
6.000,00 KM moze se dodijeliti putem direktnog sporazuma, a u skladu sa ¢lanom 90. Zakona o
javnim nabavkama BiH.

- Otvoreni postupak provodi se u skladu sa ¢lanom 25. Zakona za nabavku iz okvira primarnog
(domaceg) vrijednosnog razreda, ¢ija je procijenjera vrijednost jednaka ili ve¢a od 50.000,C0 KM
za robe i usluge, odnosno 80.000,00 KM za radove, osim u sluajevima kada se provode dole
navedeni postupci:

- OgraniCeni postupak sa pretkvalifikacijom (za obimne | sloZene postupke nabavke,
konsultantske usluge) u skladu sa ¢lanom 26. Zakona o javnim nabavkama;

- Pregovaracki postupak bez objave obavje$tenja o nabavci se provodi kada su ispunjeni
posebni uslovi propisani lanovima 21., 22., 23. i 24. Zakona o javnim nabavkama.

Postupak se provodi prema proceduri propisanoj ¢lenom 28. Zakona o javnim nabavakama.

- Pregovaracki postupak sa objavom obavjestenja o nabavci se provodi kada su ispunjeni
posebni uslovi propisani ¢lanom 20. Zakona o javnim nabavkama.

Postupak se provodi prema proceduri propisanoj ¢lanom 27. Zakona o javnim nabavakama.

- Takmicarski dijalog se provodi kada su ispunjeni posebni uslovi propisani &lanom 30. Zakona.
Postupak se provodi prema proceduri propisanoj ¢lanovima 29. i 31. Zakona.

Kada je procijenjena vrijednost roba i usluga vec¢a od 400.000,00 KM, a radova 9.000.000,00 KM,
Ugovorni organ je duzan dodatno objaviti i sazetak cbavjeStenja o nabavci na engleskom jeziku na
internet portalu Agencije za javne nabavke BiH i Ursda za razmatranje Zalbi.

- Konkurs za izradu idejnog rjesenja je postupak koji se provodi u skladu sa ¢lanom 33. Zakona i
Ugovornom organu omoguéava da osigura u oblastima prostornog uredenja, urbanizma,
arhitekture, gradevinarstva ili obrade podataka, plan ili rieSenje koje izabira Konkursna komisija u
postupku nadmetanja sa ili bez dodjele nagrada. Utvrduje se pobjednik ili pobjednici kojima se
dodjeljuje ugovor putem pregovaratke procedure bez objave obavjestenja o nabavci gdje se
pregovara o uslovima iz ugovora.

- Ugovori o nabavci roba, usluga ili radova €ija je vrijednost veéa od 6.000,C0 KM a manja od
50.000,00 KM za robe i usluge, odnosno 80.000,00 KM za radove dodjeljuju se putem
konkurentskog zahtjeva za dostavljanje ponuda u skladu sa &lanovima 88. i 89. Zakona.

Izbor postupka nabavke, zavisno od procijenjene vrijednosti i predmeta nabavke, a cijenedi
sloZenost i obimnost nabavke i uslove koji su ovim Pravilnikom propisani za pojedine postupke
nabavke, predlaZe Sluzba za javne nabavke.

¢lan 10.

Ugovorni organ moze zakljuciti okvirni sporazum samo nakon provedenih postupaka koji po
zakonu mogu prethoditi okvirnom sporazumu.

Na osnovu okvirnog sporazuma zakljuéenog u skladu sa prethodnim stavom, Ugovorni organ ée
posliedino imati pravo da tokom cijelog ugovornog perioda zakljuduje ugovore sa uspjesSnim
ponudacem bez primjere postupaka utvrdenih u cvom Pravilniku u pogledu svakog od ugovora
koji su dodijeljeni po csnovu okvirnog sporazuma, zavisno od svojih potreba i finansijskih
mogucnosti,

Ugovorni organ ¢e u skladu sa svojim potrebama i okolnostima po kojima se nabavka provodi
odluciti da li ¢e se zaklju¢ivati okvimni sporazum sa jednim ili vise ponudaga. U tenderskoj
dokumentaciji Ugovorni organ obavezan je naznaditi da li se okvirni sporazum namjerava skiopiti s
jednim ili s vise ponudada.



U sluéaju opredjeljenja za okvirni sporazum sa vise ponudaca, Ugovorni organ je duzan u
tenderskoj dokumentaciji opredijeliti se oko nadira dodjele ugovora shodno Zlanu 32. stav 5.
Zakona.

IV.2. Tenderska dokumentacija
Clan 11.

Postupci nabavke roba, usluga i radova navedeni u Zlanu 9. ovog Pravilnika provode se pripremom
tenderske dokumentacije prema formama koje su utvrdene Zakonom i podzakonskim aktima, uz
moguénost izmjena u pogledu kvalifikacijskih kriterija, vremenskih rokova gdje je to dopusteno
Zakonom, specificiranja tehnickih uslova koji su zasnovani na potrebama Ugovornog organa ili
standardizaciji opreme, usluga i radova za koje Ugovorni organ ima potrebu.

Ugovorni organ ¢e posvetiti maksimalnu paznju primjeni osnovnih principa javnih nabavki na nacin
da ¢e postupati transparentno, jednako i nediskriminiraju¢e prema kandidatima/ponudacima,
osigurati praviénu i aktivnu konkurenciju s ciliem najefikasnijeg koristenja javnih sredstava u vezi
sa predmetom nabavke i njegovom svrhom.

Ugovorni organ ¢e postupke nabavki iz &lana 9. objavijivati na svojoj internet stranici u okviru
rubrike koja je posveéena nabavkama, a po potrebi i u sredstvima javnog informisanja u zemiji i
inostranstvu.

fzuzetno od prethodnog stava, uz posebno obrazlozenje koje uklju€uje, ali se ne ograni¢ava na
neophodnost nabavke, hitnost i neodloZnost iste, ekskluzivitet ili posebno ovlastznje koje ponudal
ima za dati predmet nabavke, potrebu hitne realizacije zna¢ajnih strateskih komrercijalnih ugovora,
nastanak potrebe za nabavkom koja je uslijed datih okolnosti izvan kontrole Ugovornog organa,
mogucnost ekonomskih posljedica i posliedica na ljudski Zivot koje mogu nastati ukoliko se
predmetna nabavka ne izvr$i u najkra¢em moguéem roku, moZe se provoditi postupak nabavke uz
poziv jednom ili viSe ponudaca zavisno od nivoa hitnosti nabavke i situacije na trzistu.

Jedan od nacina provodenja postupka nabavke previden ovim ¢lanom predlaze narudilac nabavke
u svom Zahtjevu, cijeneéi sve specificnosti predmeta nabavke, hitnost nabavke, kao i stanje na

trzistu, a o Cemu ¢e se konaéna odluka donijeti prilikom pripreme Odluke o pokretanju postupka
nabavke.

IV.3. ObavjeStenje o javnoj nabavci
Clan 12,

Ugovorni organ ¢ée pripremiti i objaviti obavje$tenje o javnoj nabavci u formi, sadrzaju i na nacin
propisanim Clanovima 35., 36., 37. i 38. Zakona, Uputstvom o uslovima i nadinu objavijivanja
obavjestenja i dostavijanju izvje$taja u postupcima javnih nabavki u informacionom sistemu ,e-
Nabavke *, (*Sl. glasnik BiH" br. 90/14), koristeéi informacioni sistem ,e-Nabavke® i kratko uputstvo
za koristenje informacionog sistema za objavu obavje$tenja u postupcima javnih nabavki i dostavu
izvjeStaja o provedenim postupcima javnih nabavk, a koji je kreirala Agencija za javne nabavke
BiH .

Obavijedtenje o javnoj nabavci ne smije se objavljvati u drugim javnim glasilima niti na internet
stranici Ugovornog organa prije datuma njegovog objavljivanja na portalu ,e-Nabavke®.



U slu€aju nabavke roba, usluga ili radova iz &lanz 9., stav 11. ovog Pravilnika, &ija procijenjena
vrijednost ih svrstava u razred medunarodno dostupnih javnih nabavki, Ugovomi organ obavezan
je objaviti i saZetak obavjestenja o nabavci na engleskom jeziku.

IV.4. Prijem, otvaranje i ocjena ponuda
Clan 13.

Zahtjeve za preuzimanjem tenderske dokumentzcije ili ponude mogu podnositi pojedinaéni
ponudadi kao i grupe ponudaca. Od takvih grupa nedée se traziti da osnuju novo pravno lice kako bi
dostavile zahtjeve ili ponudu, ali ¢e oni preuzeti pojedina¢nu i solidarnu odgovornost za svoje
cbaveze.

Ugovorni organ u tenderskoj dokumentaciji navodi da se zahtjevi za preuzimanjem tenderske
dokumentacije ili ponude obavezno podnose u pisanoj formi i da ih treba potpisati oviastena osoba
ili osoba koju je opunomocila ovlastena osoba ispred ponudaca. Ugovorni organ takoder zahtijeva
da se ponude dostavljaju u jednoj zatvorenoj kovert! sa potpisom i pe¢atom, osim u sluéaju psnuda
za konsultantske usluge koje se dostavijaju u dvije koverte. Ponude (sa dodacima) trebzju biti
sastavljene na nacin propisan Zakonom. Garantni dokumenti moraju biti sastavljeni i dostavljzni na
nacin propisan Pravilnikom o formi garancija za ozbiljnost ponude i izvréenje ugovora (,Sluzbeni
glasnik BiH“ 90/14).

Ponuda se dostavlja liéno ili preporueno putem poste. Svaka blagovremeno dostavljena ponuda
upisuje se Zapisnik o zaprimanju ponuda te dobija redni broj prema redoslijedu zaprimanja.
Izmjena i/ili dopuna ponude se upisuje u Zapisnik o zaprimanju ponuda te dobiva redni broj prema
redoslijedu zaprimanja. Ponuda se u tom slu¢aju smatra zaprimljenom u trenutku zaprimanja
posliednje izmjene i/ili copune ponude. Za sastavljanje Zapisnika o zaprimanju ponuda zaduZeni
su referent za protokol i dokumentaciju i sekretar Komisije za predmetnu nabavku.

Zapisnik o zaprimanju ponuda, ¢ija forma je data u Aneksu 2. ovog Pravilnika, je sastavni dio
Zapisnika o javnom otvaranju ponuda, odnosno Zapisnika o evaluaciji ukoliko zbog tipa postupka
nabavke nije predvideno javno otvaranja ponuda.

Kada ponuda¢ neposredno dostavija ponudu, izmjeu i/ili dopunu ponude, odnosno pisanu izjavu o
odustajanju od dostavljene ponude, Ugovorni orcan mu je obavezan o tome izdati Potvrdu o
prijemu ponude, ¢ija forma je data u Aneksu 3. ovog Pravilnika, u kojoj navodi datum i vrijeme
prijema. Zapisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovlastenim osobama.

Prispjele ponude se ¢uvaju neotvorene do vremena naznadenog za otvaranje ponuda. Otvaranje i
analiziranje ponuda vr8i se u skladu sa odredbama Zakona i podzakonskim aktima koji regulidu

oblast javnih nabavki. Javno otvaranje ponuda vr$i se na dan i sat naveden u tenderskoj
dokumentaciji.

Javnom otvaranju ponuda obavezno prisustvuju svi &lanovi Komisije. Svi ponudadi, ili njihovi
ovlaSteni predstavnici, koji su na vrijeme dostavili ponude, imaju pravo prisustvovati postupku
otvaranja ponuda. Prispjele ponude - koverte otvara predsjednik Komisije, na javnom otvaranju,
bez obzira na to da li istom prisustvuju ponudadi ili rjihovi predstavnici.



Pri otvaranju ponuda Komisija je duzna svim prisusnim ponudaéima, ukljuujuéi i onu za ponude
konsultantskih usluga, saopstiti relevantne informacije o sadrzaju ponuda i to:

1) puni naziv podnosioca ponude - ponudaca,

2) ukupnu cijenu ponude koja je navedena u ponudi, osim u slu€aju kada predmetna ponuda
predstavlja samo komponentu tehni¢ke poriude u dvostepenom postupku,

3) svaki popust naveden u ponudi,

4) sve potkriterije za vrednovanje ponude ako se radi o kriteriju ekonomski najpovaljnija
ponuda.

O toku javnog otvaranja ponuda salinjava se Zapisnik o otvaranju ponuda propisan Uputstvom o
naéinu vodenja zapisnika o otvaranju ponuda, koji se dostavlja svim ponudalima odmah ili
najkasnije u roku od 3 (tri) dana od dana otvaranja ponuda.

Analiza ponuda, odnosno njihovo ocjenjivanje provodi se od strane Komisije, o ¢emu se vode
zapisnici.

V. KOMISIJA ZA NABAVKE
Clan 14.

Uspostavljanje i rad Komisije za nabavke i djelokrug rada komisije vrsit ée se na nadin propisan
Pravilnikom o uspostavljanju i radu komisije za nabavke (Sluzbeni glasnik BiH broj 103/14) i
drugim relevantnim podzakonskim aktima.

U RjeSenju o imenovanju komisije Ugovorni organ ¢e utvrditi poslove koje Komisija treba izvrsiti, te
joj u svrhu ispunjavanja utvrdenih poslova daje potrebna ovilastenja, u skladu sa Zakonom i
podzakonskim aktom. ‘

Komisija otvara prispjele ponude, vr8i evaluaciju, sastavlja rang-listu prema kriteriju za dedjelu
ugovora, priprema Zapisnik o izvrSenoj evaluaciji ponuda, te daje preporuku di-ektoru Ugovornog
organa za donoSenje Odluke o dodjeli ugovora ili poniStenju postupka.

Komisija za nabavke usvaja zaklju€ak o provedencj evaluaciji i daje preporuku prostom vecinom
ukupnog broja ¢lanova.

Komisija za nabavke donosi Poslovnik o radu komisije.
VI. ODLUKA O DODJELI UGOVORA U POSTUPKU NABAVKE
Clan 15.

Odluku o dodjeli ugovora u postupku nabavke donosi direktor Ugovornog organa za iznose
nabavki do 10.000,00 KM. Za iznose nabavki ve¢ih od 10.000,00 KM, odluku ¢ dodjeli ugovora u
donose direktor Ugovornog organa i izvrdni direktor sektora koji je podnio zehtjev za nabavku.
Odluku o dodjeli ugovora za nabavke vrijednosti vece od 10.000,00 KM, a koje su pokrenute 'spred
Kabineta uprave Ugovornog organa, donose direktor Ugovornog organa i zvréni direktor za
ekonomsko-finansijske poslove.



Odluke po Zalbama donosi direktor Ugovornog organa, a na osnovu pripremlienog prijedloga
odgovora na Zalbu od strane Komisije za nabavke koji trebaju parafirati lica pravne, ekonomske ili
tehnicke struke, koje su predlagale dono$enje odluke koja se pobija Zalbom.

VIl. ROKOVI
Clan 16.
Postupci se provode u rokovima propisanim Zakoncm.

U svim postupcima SluZbe gdje nisu zakonom p-opisani rokovi, nosioci aktivnosti na pripremi
tenderske dokumentacije odredit ¢e primjerene rokove vode¢i raduna o specifiCnosti,
kompleksnosti, hitnosti nabavke i drugim okolnostirra bitnim za realizaciju iste.

Ugovorni organ moze odrediti i duZe rokove od zakonom utvrdenih ukoliko smatra da za to ima
potrebe.

Vill. PROCEDURA UGOVARANJA
Clan 17.

U cilju pripreme nacrta ugovora (prilikom pripreme tenderske dokumentacije), SluZba moze
organizirati zajedni¢ke sastanke sa predstavnicima drugih sektora/sluzbi radi razmatranja i
preciziranja pojedinih elemenata ugovora, kojim ¢e se zastititi interes Ugovornog organa, te
osigurati obostrana pravna sigurnost i satisfakcija ugovornih strana u skladu sa Zakonom o
obligacionim odnosima.

Saglasnost na tekst Prijedloga ugovora prvobitno parafira Sef SluZbe, potom izvrdni direktor
sektora za &ije potrebe se vrsi predmetna nabavka (na stranici ugovora na kojoj ¢e se nalaziti
potpisi ovlastenih lica ugovornih strana), nakon &ega se ugovor dostavija direktoru Ugovornog
organa na potpis i ovjeru, te u konaénici i drugoj ugovornoj strani na njihov potpis i ovjeru.

Ugovor o nabavci zakljuCuje se sa ponudadem C¢ija je ponuda ocijenjena kao najpovaljnija,
postujuéi zakonom propisan period mirovanja od 15 dana od dana dostave Odluke o dodjeli
ugovora najuspjesnijem ponudadu.

Obavijestenje o dodjeli ugovora objavljuje se u roku od 30 dana od dana zakljuenja ugovora o
nabavci. Agenciji za javne nabavke dostavija se izvjeStaj o provedenom postupku, a na internet
stranici ,e-Nabavke" objavljuju se osnovni elementi ugovora za sve postupke javne nabave, kao i
sve izmjene ugovora do kojih dode tokom same raalizacije ugovora. Sva Obavjestenja o dodjeli,
izmjeni/dopuni ili ponistenju postupka dodjele ugcvora objavit ¢e se na nadin i u obliku koji je
propisan Uputstvom o uslovima i nacinu objavljivanja obavjeStenja i dostavljanju izvjedtaja u
postupcima javnih nabavki u informacionom sistemu ,E-nabavke” (“Sl. glasnik BiH” br. 90/14).

IX. ARHIVIRANJE DOKUMENTACIJE | PRACENJE
Clan 18.
Obostrano potpisani ugovor dostavlja se protokolu na evidentiranje. Ugovor se obavezno dostavlja

drugoj ugovornoj strani u broju primjeraka kako je i predvideno samim ugovorom. Jedan originalni
primjerak zadrzava SluZba, jedan originalni primjerak se dostavlja Sektoru za ekonomsko-
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finansijske poslove, jedan primjerak se dostavija sektoru koji je podnio Zahtev i to uposleniku
Ugovornog organa koji je zaduZen za praéenje realizacije ugovora, a jedan primjerak se trajno
arhivira i ¢uva u Arhivi ugovora.

Sva dokumentacija vezana za postupak nabavke se &uva trajno u arhivi Sluzbe JP Autoceste FBiH
d.o.o. Mostar u Mostaru.

X. Nabavka usluga iz Aneksa Il-dio B zakona (neprioritetne usluge)
Clan 19.

Ugovorni organ prilikom nabavki usluga iz &lana 8. stav 1. Zakona (Aneks fl-dio B: hoteiske i
ugostiteliske usluge, pravne usluge, obrazovnz usluge i usluge struénog usavr$avanja,
zdravstvene i socijalne usluge, rekreacione usluge, kulturne i sportske usluge kao i druge usluge
navedene u citiranom aneksu) provodi nabavku primjenom posebnog rezima utvrdenog citiranim
Clanom Zakona, i u skladu sa podzakonskim aktima koji ureduju ovu oblast nabzvki.

Postupci nabavke definisani ovim &lanom ée se provoditi na nadin propisan Pravilnikom o postupku
dodjele ugovora o uslugama iz Aneksa Il dio B Zakona (,Sluzbeni glasnik BiH 104/14“).

XIl. NABAVKE ZA KOJE SE NE PRIMJENJUJU POSTUPCI NABAVKE PREDVIDENI
ZAKONOM

Clan 2o0.

Za sve nabavke koje su izuzete od primjene Zakona potrebno je donijeti odgovarajuée Odluke o
pokretanju postupka nabavke shodno odredbi &lana 5. ovog Pravilnika, u kojoj ¢e biti utvrdeno po
kojoj proceduri se dodjeljuje ugovor.

Xll. NABAVKE KOJE PREDSTAVLJAJU PRIRODNI ILI ZAKONSKI MONOPOL
Clan 21.

Nabavka vode, elektritne energije, plina, toplotne energije i drugih usluga, do otvaranja
relevantnog trziSta za konkurenciju, shodno odredb’ &lana 10. stav 1 pod d) Zakona, su izuzete od
primjene Zakona te ¢e Ugovorni organ iste ugovarati na osnovu pisanog poziva prema
isporugiocima usluga i roba, s obrazloZenjem zakonskog osnova zaéto se smatra da ponudad
uziva prirodni ili zakonski monopol ili osnov vezan za usluge iz Aneksa li-dio C Zakona ili
prihvatanjem ugovora kcji ponudi ponudaé uz prethodnu analizu uslova ugovora ili obavljanjem
pregovora o uslovima ugovora.

Za sve nabavke koje su po ovom osnovu izuzete od primjene Zakona potrebn> je da se donesu
odgovarajuée odluke o pokretanju postupka nabavks shodno odredbi &lana 5. ovog Pravilnika.

XIll. DIREKTNI SPORAZUM

Clan 22.

Ugovor za nabavku roba, usluga ili radova ¢ija je vrijednost jednaka ili manja od 6.000,00 KM
moZe se dodijeliti i putem direktnog sporazuma, po pravilima propisanim Pravinikom o postupku
direktnog sporazuma (,Sluzbeni glasnik BiH* 90/14).
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Clan 23.

Postupak direktnog sporazuma zapo€inje donosenjem odluke o pokretanju postupka u skladu sa
Clanom 18.(1) Zakona. Za nabavke manje vrijednosti, za koje nije moguce unaprijed predvidjeti
potrebne koli¢ine, a koje su neophodne za tekuce poslovanje, (taksi, parking, knjige, &asopisi i sl.)
Ugovorni organ ¢e nakon usvajanja Plana nabavki donijeti generalnu Odiuku o pokretanju
postupka za odredeni predmet nabavke, u kojoj Ze se utvrditi da ée se ta nabavka realizovati
putem direktnog sporazuma uz prilaganje svakog psjedinaénog raéuna u toku godine.

v

Clan 24.

Sluzba, u toku provedbe postupka nabavke putem direktnog sporazuma, prikuplja prijediog cijene
ili ponudu od jednog ili vise ponudaca i pregovara ili prihvata tu cijenu kao uslov za konaéni
sporazum, vodeci ratuna da se u ovom postupku nz diskriminira ili favorizira bilo koji ponudat.

Clan 25.

Zahtjev za dostavljanje cijene ili ponude obuhvata detaljan opis predmeta nabavke §to ukjuduje
koli€inu, kvalitetu, tehnitki opis, estetske i funkcionalne zahtjeve, mjesto i rok isporuke, te druge
relevantne faktore, primjereno predmetu nabavke. Sluzba je duzna ponucadu dati dovoljino
vremena da pripremi prijedlog cijene ili ponudu, uzimajuéi u obzir kompleksnost nabavke.

Clan 26.

Sluzba ¢e pazljivo ocijeniti ponudu ponudata u odnosu na zahtjeve koje je renije utvrdila, te ¢e
slijedeci princip dobre prakse, u postupku nabavke odabrati dobavljada dovoljno kvalifikovariog da
uredno izvr$i preuzetu obavezu.

Clan 27.

Prije dono$enja Odluke o direktnom sporazumu sa ponudaéem, Sluzba ée na osnovu ispitivanja
trzista predmetnih, roba, usluga ili radova, odlugiti da li prihvata prijedlog cijene 1i o njoj pregovara,
i da li ce se u sluéaju neprihvatljivosti cijene obratiti drugom ponudadu ili ée odabrati drugu vrstu
postupka i o tome sastaviti izvjesta;.

Clan 28.
Sluzba moZe vrsiti nabavke direktnim sporazumom na jedan od sljedecih nagina:

1) prihvatanjem racuna ili drugog osnova za pladanje za nabavke &ija vrijednost znosi do
1.000,00 KM, kada se direktni sporazum smatra zakljuéenim uz prilaganje odgovarajuée
dokumentacije;

2) za nabavke ¢ija vrijednost je veéa od 1.000,00 K, direktni sporazum ée se realizovati na
nacin da se zaklju¢i poseban ugovor u pisanoj formi.

Clan 29.
Postupak izvjestavanja o realizovanim nabavkama 50 ovom osnovu dostavlja se prema nadleZnim
organima na nacin propisan podzakonskim aktom, tj. Uputstvom o uslovima i nadinu objavijivanja

obavjestenja i dostavljanju izvjedtaja u postupcima javnih nabavki u informacionom sistemu ,e-
nabavke “, (“Sl. glasnik BiH” br. 90/14).
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XIV POSTUPAK REVIZIJE — ZALBA

Clan 30.
Po prilemu zalbe na provedbu postupka nabavke, registrovane na protokolu Ugovornog organa,
ista se odmah upucuje Sefu Sluzbe. Protokol Ugzvornog organa je duzan u sluéaju direktnog
prijema Zalbe izdati Zaliocu potvrdu o vremenu prijama Zalbe. Potvrdom se moZe smatrati i kopija
predatog dokumenta sa otiskom prijemnog tambilja i datumom.
Sluzba u saradnji sa Komisijom koja je provodila postupak i predloZila odluku koja se pobija,
priprema prijedlog odluke po Zalbi, sa obavezom ca se prijedlog odluke po Zaloi dostavi direktoru
Ugovornog organa, najkasnije jedan dan prije isteka roka po Zalbi.
U slu€aju da se po Zalbi ne donosi odluka ve¢ predmet prosljeduje nadleznom URZ na postupanje,
takoder je potrebno pripremiti odgovor na zalbu sa popratnim aktom i dostaviti direktoru Ugovornog
organa najkasnije jedan dan prije isteka roka po zalbi.

Obaveza praéenja rokova po gore navedenim osnovama je na Sluzbi i svim ¢lanovima Komisije za
nabavku.

XV- REALIZACIJA UGOVORA
Clan 21.

Realizaciju ugovora prati nosilac posla-lice zaduzZeno ispred sektora koji je pokrenuo nabavku i
nadlezna ekonomska sluzba shodno djelokrugu rada.

Obrazac pracenja realizacije ugovora/okvirnog sporazuma, kreiran od strane Agencije za javne
nabavke, se vodi u Sluzbi.

Lice zaduZeno za pracenje ugovora od strane ssktora narutioca, obavezno je blagovremeno
dostavljati Sluzbi sve podatke vezane za tok realizacije ugovora i prijaviti potrebu za eventualnim
izmjenama ugovora.
XVI. ODGOVORNOST U POSTUPKU NABAVKE

Clan 32.
Shodno odredbama Zakona i drugim propisima, svi zaposlenici koji uéestvuju u postupcima
nabavke, podlijezu duznostima, odgovornostima i ograni¢enjima koja su utvrdena ovim propisima,
kako kao pravno lice, tako i kao odgovorno lice u preduzeéu.

Clanovi Uprave i Nadzornog odbora obavezni su zotpisati Izjavu o nepostojanju sukoba interesa
shodno odredbi ¢lana 52. stav 4. Zakona.

XVIl. ZAVRSNE ODREDBE
Clan 33.

Na pitanja koja nisu regulisana ovim Pravilnikom primjenjivat ¢e se odredbe Zakona kao i drugih
podzakonskih propisa kojima se regulidu pitanja javnih nabavki u Bosni i Hercegovini.
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U slu€aju izmjene Zakona ili podzakonskih akata, odnosno dono$enja novih podzakonskih akata,
isti ¢e se neposredno primjenjivati u ugovornom organu.

Clan 34.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoS$enja i isti ¢e se objaviti na oglasnoj plo¢i JP Autoceste
FBiH d.o.0. Mostar. .

Clan 35.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje se primjenjivati Pravilnik o javnim nabavkama JP
Autoceste FBiH d.o.o. Mostar, br: NO-1.01-3392-6/12 od 12.07.2012. godine.

Predsjednik Nadzornog odbora

Zeljko Matoc 7

Broj: NO 1.01-724-11/15

Mostar, 24.02.2015. godine
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Anseks 1.

Broj; Interno
Datum: [Unijeti datum upucivanja Zahtjeva u zvanicnu proceduru]

JP AUTOCESTE FBIH d.o.o. Mostar
Uprava — Sluzba za javne nabavke

Predmet: ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Sektor / Sluzba: [Unijeti puni naziv Sektora i sluzbe koja pokrece Zahtjev za nabavku]

Postovani,
Obrac¢amo vam se zahtjevom za pokretanje postup<a javne nabavke za:

Naziv predmeta nabavke:  [Unijeti tacan naziv predmeta nabavke kako je navedeno u Planu nabavki,
sa jasnom odrednicom c'a li se radi o nabavci roba, usluga ili radovaj

CPV kod: [Unijeti CPV kod kako je navedeno u Plenu nabavki]

Redni broj nabavke u Planu nabavki: [Unijeti redni broj nabavke prema redoslijedu iz Plana
nabavkij
Vrsta postupka nabavke: [Unijeti vrstu postupka nabavke prema opisu iz Plana

nabavki. (npr. Konkurentski zahtjev, Otvoreni postupak,
Okvirni sporazum, Direktni sporazum i s/.)]

Podjela na lotove (ukoliko je primjenjivo):  [Unijeti broj lotova i detaljan naziv svakcg lota. U sluéaju
podjele na lotove, svi podaci o predmetu nabavke koji
slijede iza ovog stava se moraju unijeti za svaki LOT
posebng]

Procijenjena vrijednost: [Unijeti procijenjenu vrijednost nabavke bez PDV-a iz Plana nabavki, 1znos
se moZe zaokruZiti na prvi niZi cifeli broj (npr. ukoliko je srijednost iz Plana
nabavki 21.367,52 KM bez PDV-a, u Zahtjev za nabavku se moZe unijati
vrijednost od 21.300,00 KM bez PDV-a)]

Rok za isporuku roba/pruzanje uslugalizvodenje radova: [Unijeti predvideni rok isporuke
roba/pruZanja usluga/izvodenja radova. ovaj
rok se moZe poklapati sa rokom planiranog
trajanja ugovora ukoliko se npr. radi o
izvodenju radova, pruZanju usluga ili
sukcesivnim isporukama robaj
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Garantni rok (ukoliko je primjenjivo): [Unijeti zahtijevani garantni rok za isporuéene robe, izvriene
usluge, izvedene radove ukoliko to priroda predmeta
nabavke zahtijeva i na trZistu postoje vaZeci standardi i
norme po pitanju garancije za predmet rabavke. Grantni rok
moZe biti duZi od planiranog trajanja ugovora i ili roka
validnosii garancije za dobro izvrsenje ugovora]

Planirano trajanje ugovora: [Unijeti cjelokupno predvideno vrijeme trajanja ugovora (npr. ukoliko se radi
0 isporuci roba sa ugovorenim pruZanjem usluga ugradrje i odrZavanja, u
vrijeme trajanja ugovora unijeti i vriieme pruZanja usluga ugradnje i/ili
odrZavanjal

Mjesto isporuke roba/pruzanja usluga/izvodenja racova: [Unijeti naziv lokacije ili vise lokacija na
kojem ¢e predmetne rote/usiuge/radovi biti
isporucene/pruZene/izvedeni]

Garancija za dobro izvr§enje ugovora: [Unijeti aa i se zahtijeva garancija za dobro izvrienje
ugovora. Grancija e vaZiti tokom cijelog vremena trajanja
ugovora i nece biti ve¢a od 10% ukupne vrijednosti ugovora]

Rok, nacin i uvjeti placanja: [Unijeti predvidenu dinarmiku, nacin i/ili uvjete placanja u skladu sa

predmetom i specifiénos’ima vezanim za predmet nabavke i realizaciju
ugovora]

Posebni uvjeti i napomene za sklapanje ugovora: [Navesti sve bitne informacije, posebne zahtjeve ili
uvjete vezane za predmet i/ili postupak nabavke ili
ugovor koji ¢e biti zakljuéen sa aobaviljatem.
Posebni zahtjevi ili uvjeti ¢e biti uvazeni samo
ukoliko su u okviru veZecih zakona, procedura i
drugih vaZecih akata koji reguliraju poslovanje
Ugovornog organal

Minimalni uslovi tehnicke i profesionalne sposobnosti ponudada: [Unijeti minimaire kvalifikacione
kriterije i zahtjeve po pitanju
sposobnosti/opremlijenosti koje
ponuda¢ mora ispunjavati da bi
mogao biti kvalificiran za dodjelu
ugovora o nabavci]

PRILOG: [Navesti naziv dokumenta koji se dostavi’a uz Zahtjev, (npr. tehni¢ka specifikacija, projektni
zadatak, predmjer radova, specifikacija i opis usluga, popis robe i sl. )]

SAGLASAN:
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Sektor za ekonomsko-finansijske poslove:  Podnosilac zahtjeva:

(izvréni direktor) (izvrsni direktor)*

Direktor: Fodnosilac zahtjeva:

(Uposlenik)**

Napomene:
* - Potpisuje izvréni direktor sektora koji pokrece
nabavku

* - Ukoliko je nabavka pokrenuta od strane jedne
od Sluzbi unutar Kabineta uprave, potpisuje Sef
sluzbe koja pokreée predmetnu nabavku

** - Parafira uposlenik koji je isprad sektora

zaduzen da pokrene i prati realizaciju
predmetne nabavke

Datum prijema Zahtjeva u Sluzbi javnih nabavki (unosi Sluzba za javne nabavke):

Datum dostavljanja korigiranog Zahtjeva (unosi Sluzba za javne nabavke):
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Broj nabavke:
Naziv predmeta nabavke:

Krajnji rok za dostavljanje ponuda:

ZAPISKIK

o zaprimanju ponuda

Iprilog Zapisniku o otvaranju ponuda/

SPISAK BLAGOVREMENO PRISTIGLIH PONUDA

Ansks 2.

Red
broj

Naziv ponudaca

Datum
prijema

Sat
prijema

Ponuda
zatv.
da/ne

Ponuda
osted.
da/ne

Napomena

[Prilikom zaprimanja na omotnici ponude ¢e se ubiljeziti broj protokola, redni brcj, datum i vrijeme
zaprimanja prema redoslijedu zaprimanja/
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Sluzba Protokola:

Sekretar Komisije




Aneks 3.

POTVRDA
o prijemu ponude
o izmjeni ili dopuni ponude

KOJOM SE POTVRBUJE DA JE U operativnom uredu, DUBROVACKA 6; SARAJEVO

DANA U SATI:

ZAPRIMLJENA PONUDA OD PONUBDACA:

NABAVKA BROJ:

/navesti broj protokola ponude/
NABAVKA:

/navesti puni naziv predmeta nabavke/
PREDAO-LA:
PREUZEO-LA :
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