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Na temelju dlanka 15. Zakona o cestama Federacije Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine
Federacije BiH" br. l21 10, isp- l61 10 , 66111), dlanka 1 7. Statuta Javnog poduze6a Autoceste
Federacije Bosne i Hercegovine d.o.o. Mostar broj: 1.1-3923-4116 od 30.11.2016. godine,

Odluke o izmjeni Statuta broj:l.l-350-1/17 od 30.01.2017. godine, Odluke o izmjeni Statuta

NO:1.01- 1010- l2l18 od 27 .04.2018. godine, Odluke o izmjeni Statuta broj:1.1-3150-1/18 od

30.07.2018. godine, Odluke o izmjeni Statuta NO: 1.01-5440-3/19 od 23.12.2019. godine i

Odluke o izmjeni Statuta br:l.01-3971-1120 od 26.06.2020. godine, a na prijedlog Nadzornog

odbora, SkupStina Javnog poduzeia Autoceste Federacije Bosne i Hercegovine d.o.o. Mostar,

na sjednici odrZanoj dana 07 .11.2024. godine. godine, donosi

Pravilnik
o unutarnjoj organizaciji poslova JP Autoceste FBiH d.o.o. Mostar

I. OSNOVNEODRf,DBE

ilan 1.

Pravilnik o unutamjoj organizaciji poslova JPAutoceste FBiH d.o.o. Mostar (u daljnjem teksru:

Pravilnik) ureduje unutarnju organizaciju poslova u JP Autoceste FBiH d.o.o. Mostar (u

daljnjem tekstu: JP Autoceste FBiH), vrste organizacijskih jedinica/sektora i njihov djelokrug,
nadleZnosti i ovlaitenja pojedinih sektora, te odgovomost za odredene poslovne aktivnosti.

II. UNUTARNJAORGANIZACIJA

tlan 2.

Unutarnja organizac4a JP Autoccste FBiH osigurava obavljanje poslova iz djelatnosti
poduze6a utvrdcnih Zakonom o cestama. Statutom i drugim op6im aktima JP Autoceste FBiH.

dlan 3.

Obavljanje poslova ureclujc sc putem osnovnih i samostalnih organizacijskih jedinica

oblikovanih na nadin kojim se osigurava zakonito, odgovomo, cfikasno i pravovremeno

obavljanje svih poslovnih aktivnosti na razini JP Autoceste FBiH.

Pri utvrdivanju unutamje organizacijc JP Autoceste FBiH polazi se od grupiranja poslova

prema pojedinim scktorima, zadataka prema njihovoj povezanosti i srodnosti, vrsti, opsegu,

odgovomosti i od drugih uvjeta za njihovo obavljanje.
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III. VRSTE ORGANIZACIJSKIH JEDINICA I NJIHOV DJELOKRUG

tlan 4.

Osnovne organizacijske jedinice odredene su cjelinom pojedinih poslova iz djelatnosti
poduze6a.

Osnovne organizacijske jedinice u JP Autoceste FBiH su:

1. Kabinet Uprave,
2. Sektor za opie, kadrovske i pravne poslove,

3. Sektor za ekonomsko-financij ske poslove,

4. Sektor za upravljanje i odrZavanje,

5. Sektor za projektiranje i gradenje.

U okviru osnovnih organizacijskih jedinica/sektora organiziraju se divizije/sluZbe/odjeli kao

un utraSnje organ izacij ske jedinice.

Samostalna organizacijska jedinica u JP Autoceste FBiH uspostavljena kao takva u skladu s

vaZeiim Zakonom o javnim poduze6ima u FBiH jeste Odjel za internu reviziju.

ilan 5.

Kabinet Uprave dine Direktor i detiri izvr5na direktora sektora i to

Izvr5ni direktor s ektora za op6e, kadrovske i pravne poslove,

Izvrini direktor sektora za ekonomsko-financij ske poslove,

Izvr5ni direktor sektora za upravljanje i odrZavanje,

Izvr5ni direktor sektora za projektiranje i gradenje.

U okviru Kabineta Uprave imenuje sc i Sekretar javnog poduze6a u skladu sa Statutom r

Zakonom o gospodarskim druStvima.

U organizaciji Kabineta Uprave smjeitene su prate6e sluZbe i to:

l. SluZba za organe upravljanja i protokol,
2. ShtLba za javne nabave,

3. SluZba za nabave po metlunarodnim procedurama,

4. SluLba za informacijske tehnologije,
5. SluZba za zaltitu na radu, za5titu od poZara i vatrogaswo.

Direktorje ovla5ten za zastupanje javnog poduze6a u skladu sa Statutom i zakonima kojima se

uretluje poslovanj e poduze6a.

Direktor je ovla5ten predlagati Upravi poduze6a na raspravljanje i odludivanje sve akte iz
nadleZnosti i djelokruga rada poduzeia Autocesta FBiH d.o.o. Mostar.

U sistematizaciji Kabineta uprave su i savjetnici direktorajavnog poduzeia.

Izvr5ni direktori upravljaju sektorima u njihovoj nadleZnosti. Svaki od sektora ima organizirane

divizije/sluZbe/odjele prema potrebi i efikasnom upravljanju, odnosno organiziranju rada

sektora. Sekretar ima ovlaStenja i obveze u skladu sa Zakonom o gospodarskim druStvima.
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Svaka od pratedih sluZbi Kabineta Uprave ima Sefa kojim koordinira Sef kabineta, a radi
operativne podrSke Kabinetu Uprave i u svrhu efikasnog rada Kabineta Uprave-

Sef kabineta Uprave i Sefovi sluZbi pri kabineru Uprave za svoj rad neposredno odgovaraju
Direktoru.

SluZbe pri Kabinenr Uprave imaju sljedeie nadleZnosti:

SIuZba za organe upravljanja i protokol:

organizira strudno-administrativne poslove u pripremi sjednica organa upravljanja
(Uprava, Nadzomi odbor i Skup5tina);
izraduj e zapisnike, izvjeitaje i akte sa sjednica organa upravljanja (Uprava, Nadzorni
odbor i Skup5tina);

organizira pravovremen i efikasan rad protokola s cjelokupnom plateiom
dokumentacijom;
organizira i vr5i sru potrebnu korespondenciju i komunikacrju s predstavnicima medija;

odgovara za pripremu i uredenje web-stranice poduzeia i druStvenih mreZa;

planira, organizira i koordinira akivnosti upravljanja kvalitetom, za5titom okoliia,
zaititom zdravlja i sigurnosti ljudi na poslovima, aktivnostima i projektima unutar JP

Autoceste FBiH:
predlaLe strategUe, politike i ciljeve kvaliteta, okoliSa, sigurnosti i zdravlja ljudi;
planira, sudjeluje u organizaciji i provotlenje obuka i treninga u domeni kvaliteta,
okoli5nog upravljanja i zaStite sigurnosti i zdravlja ljudi i poslovnih procesa;

priprema sastanke s Upravom u svrhu preispitivanja sustava upravljanja kvalitetom,
okoliinog upravljanja i upravljanja sigurno56u i zdravljem ljudi, te nadzora provoilenja
zakljudaka i aktivnosti proizaSlih iz preispitivanja;
promide svijest o potrebi zadovoljavanja zahtjeva unutar poduze6a;

izradujc potrebna programska rje5enja radi obavljanja poslova kontrole:
prepoznaje problcmc, iznalazi strategiju za rjeSavanje problema i preporuke za

korcktivne akcije, analize i monitoring;
uspostavlja procedurc za dobivanje ISO standarda;

izvje3tava o provodenju sustava upravljanja kvalitctom i potrebama za poboljSanjem, o

analizama i cvaluacijama poslovnih procesa i internih procedura.

Sluiba za javne nabave:

- na temelju Plana poslovanja za teku6u godinu, na prijedlog i u suradnj i s organizacijskim
jedinicama/sektorima i sluZbama, priprema prijedlog Plana javnih nabava;

- predlaze uputstva, smjemice i obrasce u skladu s odredbama zakonske regulative iz
podrudjajavnih nabava i Pravilnika o nabavama;

- provodi cjelokupan postupak nabave u skladu sa Zakonom o javnim nabavama od

podnoSenja zahtjeva za nabalu do zakljudenja ugovora s odabranim dobavljadem.
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SluZba za nabave po medunarodnim procedurama:

- provodi aktivnosti na pripremi inicijativa iprati sve aktivnosti na postizanju efektivnosti
mealunarodnih kreditnih aranLmana s domaiim i medunarodnim instirucijama;

- koordinira aktivnosti na odobravanju projekata od strane finansijskih institucrla.

Koordinira i sudjeluje u izradi svih izvjeitaja za potrebe doma6ih i medunarodnih

institucija vezanih za realizaciju infrastrukrumih projekata koji se financiraju iz
sredstava medunarodnih fi nancijskih institucija;

- obavlja sluZbenu komunikaciju s kreditorima i pomaZe u aktivnostima koje se zahtjevaju

od strane kreditora;
- planira i organizira aktivnosti na implementaciji projekata vezano uz izvore financiranja,

provedbu postupka nabavke radova i usluga nadzora, kao i pra6enje realizacije.
- sudjeluje u izradi godiSnjih itrogodi5njih planova poslovanja za infrastrukturne plojekte

koji se financiraju iz medunarodnih i drugih izvora financiranjal
- obavlja komunikaciju s kreditorima i druge aktivnosti;
- komunicira s metlunarodnim financijskim institucijama za povladenje kreditnih

sredstaval
- koordinira izradu prezentacija i promociju projekata za multilateralno financiranje u

suradnji s institucijama Federacije Bosne i Hercegovine i Bosne i Hercegovine.

Sluiba za IT

sluZi kao servis Upravi iostalim sektorima Poduzeia za usluge u nadleZnosti IT sluZbe;

pruZa informatidku podrSku svim poslovnim procesima u Poduze6u u skladu s trenutno

dosrupnim tehnickim mogucnostima;

koordinira sve poslovne procese vezane za komunikaciju, organizaciju i integraciju
resursa informacijskih tehnologija;
planira organizaciju, odrZavanje, Sirenje i unapredenje svih IT rcsursa u uslugama za

servise koji su u nadlcZnosti ove slu2be, ukljuduju6i konsolidiranu infrastrukturu, mrcZu

i serversku infrastrukturu;
djeluje kao servis svim ostalim sektorima ipratc6im sluZbama s ciljem ubrzanja i

modeliranja poslovnih procesa za usluge u nadleZnosti IT sluZbe;

pruZa podrSku Scktoru za ekonomsko-financijske poslovc u vidu organizacije ERP-a;

pruZa podr5ku Sektoru za projektiranje i gradcnje u vidu organizacijc i savjetovanja u

integraciji IT rjc5cnja;

pruZa podr5ku Sektoru za pravne poslove u vidu organizacijc Workflow Document

Management sistema;

integrira svc sevise u smislu implcmentacUc, organizacije i odrZavanja potpore

informatidke strukture i GIS-a.
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SluZba za zaStitu na radu, zaStitu od poZara i vatrogastvo:

brine o provodenju preventivnih i represivnih mjera zaltite na radu, zaStite od poZara i

vatrogastva zaposlenika i objekata na razini Poduze6a uwrdenih zakonima i drugim

op6im aktima Poduzeia;
primjenjuje i provodi zakonske akte, kao i op6e akte Poduze6a iz podrudja djelokruga

svog rada, te primjenjuje usvojene standarde u Poduze6u;

prati i predlaZe primjenu savremenih dostignuia iz podruija za5tite od poZara,

vatrogastva i zaStite na radu u omjeru koji je potreban i prihvatljiv poslormom sustalr.t

Poduze6a;

sudjeluje u gaienju poZara i spa3avanju ljudi i materijalnih dobara ugroZenih poZarom i

eksplozijom, pruZa tehnidku pomoi u nezgodama i opasnostima izazvanim prirodnim i

drugim nesreiama, te sudjeluje u provoclenju preventivnih mjera za5tite od po2ara i

eksplozija, kao i obavljanju drugih poslova vezanih za zaitiu i ga5enje poZara i

spa5avanje ljudi i materijalnih dobara ugroZenih poZarom;

priprema podloge za planiranje nabave sredstava za zaititlr na radu, zaStitu od poZara i

vatrogastva.

sudieluie i suraduje s vanjskim partnerima u pripremi prijedloga opiih akata - Pravilnika,

Planova, Procjena iAkta o procjeni rizika iz podrudja za5tite na radu, za5tite od poZara

i vatrogasfva, te nakon njihova usvajanja provodi sve utvrdene mjere koje su u
djelokrugu njegovog rada;

predlaie neposrednom rukovoditelju radova potpunu ili djelomidnu obustavu rada na

mjestima gdjeje posebno izraZena mogudnost za izbijanje po2ara u objektima Poduzeda,

sve dok se izraZene opasnosti ne otklone;

na temelju uwrtlenih opasnosti od poZara i eksplozije sudjeluje u izradi Programa obuke

te uz angaZiranje instruktora ovlaStcne ustanove organizira obuku i provjcru znanla uz

odgovaraju6e testove, o demu vodi urednu evidenciju;
prcma Planu zaStitc od poZara razmjc5ta aparate za podetno ga5cnje poZara i drugu

oprcmu, kontrolira njihow ispravnost i poduzima potrcbne mjere za njihovu eventualnu

zamjenu, popravak, servisiranje i sl.;

prcma Planu i Programu rada SluZbc vrSi pregledc radnih i pomo6nih prostorija, objekata

Poduzeia, te s aspekta za5tite od poZara i za3titc na radu poduzima odgovarajuie mjere

i podnosi Izvje5taj o obavljenim aktivnostima:
vodi svc potrebnc periodidne preglcde i evidencijc iz podruija za5tite na radu, za5titc od

poZara i vatrogastva propisane zakonima i podzakonskim aktima;

sarailuje s nadleZnim inspekcijskim organima zaStite na radu, zaStite od poZara i

vatrogastva, postupa po njihovim rjcSenjima i istc izvje5tava o otklanjanju nedostataka

i poduzima mjcrc po rjeSenju inspckcije kojc sc odnose na podrudje za5tite na radu.

zaStite od poZara i vatrogastva;

suraduje s ovla5tenim institucijama koje se bave problematikom zaltite na radu, zaStite

od poZara i vah'ogastva kao i ovla5tenim servisima.
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ilan 6.

Odjel za internu reviziju je neovisna j edinica u Poduzeiu osnovana u skladu sa Zakonom o
javnim poduze6ima i ima nadleZnosti:

- podnosi godi5nju strategiju rizika i plan revizije Odboru za reviziju u kojima je sadrZan

detaljan prikaz rizidnih podrudja i revizija koje ie biti izvr5ene te izrada trogodiSnjeg
plana, sukladno Zakonu o internoj reviziji ujavnom sektoru;

- podnosi izvje5taj o obavljenim revizijama i preporuke Odboru za reviziju putem

rukovoditelja Odjela za intemu revizrju:
- obavlja svoje duZnosti u potpunom skladu s medunarodnim revizijskim standardima.

ilan 7.

Svaki sektoru svojoj organizaciji predvida pomodnike izvr5nih direktora, koji koordiniraju rad

izmedu Sefova divizija/slu2bi/odjela i izvr5nih direktora sektora. Svaki pomoinik inra odredene

sluZbe kojima je nadreden prema sistematizaciji radnih mjesta.

e lan 8.

Sektor za op6e, kadrovske i pravne poslove sastoji se od detri sluZbe

l. SluZba za opte i kadrovske poslove:

2. SluZba za poslove zastupanja:

3. SluZba za imovinsko-pravne poslove i pravnu podr5ku

4. SluZba za zajednidke poslove

Sluibe u Sektoru za op6e, kadrovske i pravne poslove imaju sljedeie nadleZnosti:

SluZba za opde i kadrovske poslove

prati zakonske promjene u organizaciji JP Autocestc FBiH i obavlja poslove sudske

registracijc;
izraduje nacrte. prijedloge i preiiS6enc tckstovc op6ih akata JP Autoceste FBiHI
priprema nacrte pojedinadnih akata JP Autoceste FBiH i rje5enja koja sc odnose na rad

JP Autoccste FBiHI
obavlja strudno-administrativne poslove vezane za radne odnose, izradu posebnih akata

o pravima i obvczama zaposlenika na temclju rada iz podrudja radnih odnosa te

osiguranja, zdravstvenog, mirovinskog i invalidskog osiguranjal

vodi evidenciju o ljudskim resursima i duva osobne dosjee zaposlenika JP Autoceste

FBiH;
upravlja ljudskim resursima, obrazovanjem, napredovanjima i strudnim obukama

zaposlenika, te formira bazu podataka o istima;
predlaZe unapretlenja radnog okruZenja zaposlenika, promjene radnog mjesta, osigurava

dodatnu pomoi u zdravstvenom (psiholo5kom) ili socijalnom Zivotu zaposlenika uz

njihow suglasnost
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SluZba za poslove zastupanj a:

predstavlja i organizira zastupanja JP Autoceste FBiH pred sudovima i drugim
organima;
vodi odgovarajuie evidencije sudskih predmeta i drugih potrebnih evidencija iz ove

oblasti.

SluZba za imovinsko - pravne poslove i pravnu podr5ku

priprema i provodi posrupake eksproprijacije zemlji5ta za potrebe gradnje te rje5ava

irnovinsko-pravne odnose ukljudujuii i poslove uknjiZbe izuzetog zemljiSta;
postupa u skladu s miSljenjem, zakljudcima i odlukama organa JP Autoceste FBIH i
drugih nadleZnih organa vezano uz poslove iz djelokruga rada sektora;

priprema i kontrolira zakonske osnove, provjera uskladenosti s vaZeiim pravnim
propisima ugovora JP Autocesta FBiH d.o.o. Mostar i drugih poslovnih procesa ukoliko
to zahtijevaju osnovne organizacijske jedinice;

obavlja i dmge poslove iz djelokruga rada sektora po zahtjevu osnovnih organizacijskih
jedinica.

Sluiba za zajednitke poslove

obavlja poslove arhiviranja dokumentacije u skladu s Uredbom o kancelarijskom
poslovanju i vodi biblioteku, koordinira izradu i funkcioniranje strategije arhiviranja;
obavlja poslove vodenja i izdavanja stalnih sredstava, sitnog inventara, uredskog i

potroSnog materijala za sve zaposlene u JP autoceste FBiH d.o.o. Mostar;
vodi evidenciju o nekretninama koje su u zakupu i organizira tekrr6e odrZavanje,

adaptacije i rckonstrukcijc postojeiih objckata u vlasniStvu i unajmljenih;
upravlja i odrZava vozni park JP Autocesta FBiH d.o.o. Mostar.

e lan 9.

Sektor za ekonomsko-financijske poslove sastoji se od tetiri sluZbe:

l. SluZba za radunovodstvene poslove;
2. SluZba za financijske poslove;

3. SluZba za plan i analizu;
4. SluZba za prodaju i marketing.
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SluZbe u Sektoru ekonomsko-financijskih poslova imaju sljedeie nadleZnosti:

Sluiba za raiunovodstvene poslove:

Izrada tinancijskih izvje5taja, te knjigovodstveno evidentiranje svih poslovnih promjena

i aktivnosti u skladu s Mealunarodnim radunovodsrvenim standardima i Medunarodnim
standardima fi nanc ij skog poslovanja:

Vodi evidenciju cjelokupne imovine DruStva, prati ketanje imovine, vrSi obradun

amortizacije, vrSi usklatlivanje vrijednosti imovine u skladu s popisom imovine, te

obavlja sve ostale poslove vezane DZ kretanja i evidentiranje imovine DruStva;

Izratluje PDV prijave;
Prati i primjenjuje sve zakonske propise \ezane za direktne i indirektne poreze i
doprinose, te medunarodne ugovore o izbjegavanju dvostrukog operezivanja, te

kontrolira sve specifikacije o isplaienim plaiama, prijave za poreze i doprinose na

osno\.u ugovora o djelu, isplate naknade Nadzornom odboru, Odboru za reviziltt,
komisijama i drugima.

SIuZba za financijske poslove:

- poslovi financijske operative:
- poslovi obraduna pla6al

- intema kontrola financijske dokumentacije;
- evidencija i kontrola sredstava osiguranja (garancije, mjenice i sl.);
- poslovi osiguravanja imovine i osoba;

- pra6enje i plaianja iz sredstava medunarodnih financijskih institucija;
- evidencija kredita u implementaciji i otplati;
- odobravanje iznosa nabavki usluga, roba i radova koji se financiraju iz medunarodni

sredstava (krcditi, grantovi i sl.);
- poslovi komercijalnogmenadZmenatal
- dostava nadleZnim organima izvjeStaja, informacija i drugih podataka iz djelokruga rada

sluZbe.

SluZba za plan i analizu:

- izrada prijedloga godiSnjih i srednjorodnih planova poslovanja;

- izrada izvjc5taja o realizaciji plana poslovanja;

- prati realizaciju financijskih obvcza po ugovorima za nabavku radova, roba i usluga,

prati dinamiku infrastruktumih projekata, prati i analizira izvore financiranja za

infrastruktume projektc;
- priprema raznih dugorodnih financijskih projckcija poslovanja, analiza za mealunarodno

financiranje u skladu sa specifidnim zahtjevima i metodologijama potencijalnih

donatora i/ili kreditora;
- izra<luje analize za pratenje solventnosti i likvidnosti poslovanja;

- sudjeluje u izradi projekcija otplate svih kreditnih aranLmana (projekcija anuiteta i

kamata) za financiranje infrastrukrumih projekata i drugih poslovnih aktivnosti;
- provodi kontroling poslovnih aktivnosti;
- izratluje rame izvje5taje za potrebe drugih insitucija u skladu sa zakonskim,

podzakonskim aktima, kao i ugovorenim obavezama.
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SluZba za prodaju i marketing:

prati i kontrolira procese prodaje i fakuturiranja, priprema sve kvantitativne i
kvalitativne pokazatelje u vezi s prodajom, te predlaZe sve mjere i aktivnosti za

unapredenje procesa prodaje;

prezentira pogodnosti kupovine i koriStenja ACC TAG uretlaja, te pogodnosti prepaid

biling sistema;

provodi marketinike kampanje i aktiwosti u podrudju sigurnosti i odrZavanja autoceste,

naplate cestarine i za5tite autoceste;

sudjeluj e u organizaciji predstavljanja poduze6a na gospodarskim forumima i
sajmovima.

tlan 10.

Sektor za upravljanje i odriavanje sastoji se od tetiri sluibe:

l. Slu2ba upravljanja, nadzora i sigumosti prometa,

2. SluZba naplate cestarine;

3. SluZba kontrole naplate cestarinel

4. StuZba za odr1avanje autoceste.

StuZbe u Sektoru za upravljanje i odrZavanje autoceste imaju sljede6e nadleZnosti:

SluZba upravljanja, nadzora i sigurnosti prometa:

priprema godiSnjih planova i programa redovnog i izvanrednog odrZavanja sustava u

nadleZnosti SluZbe duZ trase i objekata na autocesti;

organizira i provodi godi5nji servis tunela;

sudjeluje u priprcmi tchnidkih clemenata za postupak svih nabavki iz djelokruga SluZbe;

prati i kontrolira realizaciju po ugovorima za odrLavanle autocesta i objekata;

sudjeluje u izradi prijedloga izmjena i dopuna zakona i podzakonskih akata' normativa

i standarda vczanih za odrZavanje, upravljanje i sigumost prometa;

suradnja s nadleZnim drZavnim, fedcralnim, Zupanijskim institucijama i nj ihovim

tijclima i drugim resorima u poslovima iz djelokruga rada sektorai

koordinira sve poslovne procese vezane za komunikaciju, organizaciju i intcgraciju

resursa za usluge u nadleZnosti SluZbc, odrZava i priprema tehnidka rjeSenja za sustav

upravljanja i nadzora prometa. sustav naplatc cestarine, optidku i CORE mreZnu

infrastrukruru, radio govomu vezu. te videonadzor na trasi i objektima naplate;

odrZava scrversku opremu i kompletnc storage infrastrukturu na svim naplatnim

mjcstima i COKP-ovima s prateiim servisima;

aktivna podrSka SluZbi naplatc cestarinc za funkcioniranje sustava naplate cestarinc;

pruZa podrSku i organizira odrZavanje sustava nadzora i daljinskog upravljanja;

radi na unapredenju postoje6eg sustava ITS, prateii nove trendove i tehnologije iz

podrudja upravljanj a prometom;

aktivno sudjeluje u poslovima organizacije i koordinacije nadzora i upravljanja

prometom na autocesti,

prikuplja podatke o stanju na autocestama, organizira inlormiranje nadleZnih organa i

korisnika autoceste o stanju autocesta i uvjetima prolrodnosti autocesta;
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prati podatke o sigurnosti prometa, utvrduje uzroke prometnih nezgoda i predlaZe mjere

za poboljSanj e sigumosti prometa;

odrLava i priprema tehnidka rjeienja za SN i NN postrojenja na autocesti, odrZavanju

svih elektroenergetskih postrojenja na trasi i objektima na autocesti, odrZava slabu ijaku
struju, trafostanice, UPS-ove i aglegate;

ishoduje elektroenergetske suglasnosti i ugovore za isporuku elektridne energije;

odrZava i priprema tehnidka rjesenja za odrZavanje tunelske ventilacije i KGH

instalacija u svim objektima;
postupanje u skladu s miiljenjem, zakljudcima i odlukama organa JP Autoceste FBIH i

drugih nadleZnih organa vezano za poslove iz djelokruga rada sektora;

organizacija drugih poslova iz djelokruga rada sektora.

SluZba naplate cestarine:

- organiziranje i obavljanje poslova naplate cestarine (manuelna i elektronska);

- organiziranje naplare cestarine s aspekta tehnidkih, materijalnih i ljudskih resursa;

- provodi proceduru oslobatlanja pla6anja cestarine za osobe s invaliditetom i pravna lica

koja imaju pravo na oslobadanje plaianja cestarine u skladu s odgovarajudim zakonima

i pravilnicima;
- organizira prolazak specijalnih prijevoza i transporta kroz objekte naplate;

- vr5i prodaju i dopunu sredstava pretplate, kao i sve izmjene vezane za istu;

- rad s novdanim sredstvima (gotovinski ibezgotovinski poslovi);

- izvjestavanje o stanju tehnidke opreme naplate cestarine, stanju objekata naplate

cestarine i sustavu naplate cestarinei

- poslovi podr5ke korisnicima naplate cestarine,

- sudjelovanje u pripremi tehnidkih elemenata za postupak svih nabavki iz djelokruga

naplate cestarine;

- izrada mjesednih i godiSnjih izvjeStaja o naplati ccstarine i prihodima od naplate

cestarinei
- koordinacija i uvczivanje naplate cestarine s pannerskim drustvima u zemlji i

inozemstvu:
- saradnja s drugim sektorima/sluzbama nadleznim za tehnidke paramctrc u cilju

pravilnog funkcioniranja sustava naplatc cestarine.

Sluiba kontrote naplate cestarine:
- kontrola proccsa naplate ccstarine u skladu s vaZe6im Pravilnikom o sustaw naplate

ccstarine na autocestama, brzim cestama i ob.iektima s naplatom u FBiHI

- kontrola rada zaposlenika SluZbe za naplatu cestarinci

- kontrola validnosti Rjesenja o oslobailanju od naplate cestarine u skladu s va2e6im

Pravilnikom o Sustaw naplate cestarine na autocestama, brzim cestama iobjektima s

naplatom u FBiH;
- kontrola koristenja sredsrava pretplate (magnetnih kartica, ACC TAG uredaja) i

obraduna iznosa cestarine za korisnike koji potpisuju ,,Izjave o neplaianju cestarine" u

trenutku koriStenja dionice autoceste:
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arbitriranje i stavljanje korisnika ACC usluge na ,,stop listu" u sluiaju krSenja opiih
uvjeta kori5tenjaACC usluge. U sludaju pre/pod kategorizacije, obradun stvamog iznosa

cestarine u trenutku koriStenja dionice autoceste korisnika ACC usluge;

obrada i analiza reklamacija i priruZbi korisnika autoceste u manuelnoj ielektronskoj
naplati cestarine;

arbitriranje reklamacija korisnika autoceste Al dostavljenih od strane SluZbe naplate

cestarinel
predlaganje poboljSanja u procesu naplate;

predlaganje mjera za unapredenje sistema naplate cestarine u cilju poveianja razine

efikasnog poslovanja i sigumosti u poslu;

sudjelovanje u predlaganju op6ih akata poduzeda iz podrudja svog djelovanja (u okviru

odjela), te ustroja tehnidkih jedinica naplate cestarine i procesa obavljanja poslova

naplate cestarine na naplatnim mjestima;

vanplanska kontrola svih okolnosti koje upuduju na povredu radne obaveze ili na

nezakonito obavljanje poslova naplate cestarine;

izvjestavanje i analize na mjesednom, kvartalnom i godiSnjem nivou na zahtjev direktora

JP Autocesta FBiH d.o.o. Mostar i izvr5nog direktora sektora za upravljanje i

odrZavanje;

arhiviranje i duvanje dokumentacije Sluibe za kontrolu naplate cestarine;

analiza podataka sustava naplate cestarine s ciljem dostavljanja informacija

(videozapisa, evidencije prolaza i sl.) nadleZnim tijelima MUP-a, sigumosnim

agencrjama. ruziteljst\u i sudovima.

SluZba za odrZavanje autoceste:
- priprema dugorodnih, srednjoroinih i godisnjih planova i programa odrzavanja, zaitite

autocesta i sigumosti prometa na autocestama, te naplate cestarine,

- priprema godisnjih planova i programa rcdovnog i izvanrednog odrZavanja autocesta i

objekata;
- tehnidka priprema za projekte izvanrednog odrZavanja autoccsta i objekata koji se

financiraju putem medunarodnih zajmova;

- priprema analiza i pcriodiinih izvjestaja za odrLavanjc, zastitu autocesta i sigumost

prometa;
- organizacija i tehniika kontrola izvrsenja poslova rcdovnog i izvanrcdnog odrZavanja

autocesta i objckata, pregled situacija, priprema izvje5taje o izvr5enju radova;

- organizacija i izvoclenje poslova redovnog i izvanrednog odrZavanja autocesta i objekata

i priprema izvje5taja o izvrSenju radova;

- sudjeluje u tehnidkim pregledima gradnjc dionica i autoccsta s aspckta odrzavanja;

- podnosi izvjestaje o stanju i problcmima v ezarrim za odrLavanje i za5titu trasc i objekata;

- priprema i preduzima mjere za provedbu uretlenja i kori5tenje ekolo5ko prihvatljivih

tehnologija odrZavanja trase i objekata;

- priprema i donosi rjesenja, odnosno suglasnosti iz nadleznosti javnih ovlaStenja u

podrudju zastits autocesta i poduzima mjere za sprijedavanje vrSenja besplavnih radnj i

na autocestama i u cestovnom pojasu.
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Clan 11.

Sektor za projektiranje i gradenje sastoji se od tri divzije:

I . Divizija za gradenje;

2. Divizija za ekspertize i kvalitet;
3. Divizija za proj ektiranj e i dokumentaciju.

Divizije u Sektoru za projektiranje i gradenje imaju sljedeie nadleZnosti:

Divizije za gradenje:

- priprema dugorodnih, srednjorodnih i godi5njih planova i programa razvoja tj
proj ektiranj a i gradenj a cestovne infrastrukrure;

- priprema kriterija za raspodjelu sredstava namijenjenih za razvoj cestovne

infrastrukrure;
- pradenje i kontrola realizacije po ugovorima za izgradnju autocesta i objekata;

- priprema tenderske dokumentacije zaizvodenje radova na izgradnj i autoceste i objekata;

- koordinacija rada s drugim sekorima, Federalnim ministarstvom prometa i
komunikacija, Federalnim ministarstvom prostomog uredenja i drugim organizacijama

i institucijama uktjudenim u fazu grailenja autocesta i objekata.

Divizije za ekspertize i kvalitet:

- priprema projektnih zadataka za izrad.u projektne dokumentacije projekata odobrenih u

Planu poslovanja JP Autoceste FBiH;
- pra6enje realizacije ugovora izrade projektne dokumentacue projekata odobrenih u

Planu poslovanja JP Autoceste FBiH;
- voilenje evidencije o realizaciji ugovora za iztadu projektne dokumentacije projekata;

- priprema i izrada strudnih analiza i mi5ljenja na tehniaka rje5cnja te prijedloga izmjcna

projektne dokumcntacije u fazi izgradnje;

- priprema iizrada strudnih mi5ljcnja na prijedloge izmjene materijala i tehnologije

gradenja i/ili koriStenja novih materijala i tehnologija gradenja u fazi izgradnje;

- priprema materijala za institucije Fedcracije BiH nadleZnih za dono5cnjc tehnidkih i

drugih propisa iz podrudja projektiranja i gra<lenja;

- suradnja s nadlcZnim drZavnim, federalnim, kantonalnim instirucijama i njihovim

tijelima, te drugim rcsorima u poslovima iz djelokruga rada sektora.

Divizije za projektiranje i dokumentaciiu:

- pribavljanje saglasnosti nadtcZnih organa i otganizacila u postupku pribavljanja

urbanistidkc saglasnosti i odobrenja za gradenje;

- priprema prijedloga za povjeravanje poslova odgovaraju6im poduzciima za usluge

izrade studila i projekata autocesta i brzih cesta, te objekata u postupku javne nabave;

- priprema poslova i sudjelovanje u radu revizije projektne dokumentacijel

- priprema za provoilenje procedura tehnidkog prijema do ishodenja uporabne dozvole za

javnu cestu s objektima;
- posrupanje u skladu s misljenjem, zakljudcima i odlukama organa JP Autoceste FBiH i

drugih nadleZnih organa vezano za poslove iz djelokruga rada sektora;

- organizacija drugih poslova iz djelokruga rada sektora.
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IV. RUKOVODENJE I LINIJA ODGOVORNOSTI U JPAUTOCESTE FBiH

elan 12.

Uprava organizira rad i rukovodi poslovanjem, zastupa i predstavlja JP Autoceste FBiH i
odgovara za zakonitost poslovanja sukladno tl. 26. i 27 . Statuta JP Autoceste FBiH.

Sektori JPAutocesta F BiH doo Mostar dine osnovne organizacije jedinice poduzeda koje dalje

dijele poslove shodno usmjerenjima na SluZbe/Divizije.

SluZbe unutar poduze6a def,iniraju rasdlanjivanje zadataka unutarjedne organizacijske jedinice

u svrhu optimalnog ostvarivanja rezultata unutar poduze6a, a shodno specifidnim poslovnim

zadacima i procesima rada.

Divizije unutar poduzeia su vrsta organizacijske jedinice koje posebno organiziraju

gra(levinske radove, a dine nekoliko poslovnih funkcija koje dijele odgovomrost realizacije i

izgradnje odrealene dion ice.

U sktadu s dl. od 3 l. do 33. Statuta JP Autoceste FBiH direktor predsjedava Upravom, rukovodi

poslovanjem, zastupa i predstavua JP Autoceste FBiH te odgovara za zakonitost poslovanja.

Svi dlanovi Uprave organizacijski pripadaju Kabinetu Uprave.

Pomo6nici izvrsnih direktora organizacijski pripadaju odredenom sektoru ikoordiniraju rad

Sefova sluZbi i izvr5nih direktora.

Pomo6nici izvrSnih direktora za svoj rad neposredno su odgovorni lzvrSnom direktoru Sektora

i Upravi dru5tva.

Sefovi divizija/sluZbi/odjela rasporeiluju poslove zaposlenicima u sluZbi/odjelu, koordiniraju i

odgovomi su za efikasan rad zaposlenika divizija/sluZbi/odjela kao i organizacijske jedinice u

c.lelini.

Sefovi divizija/sluZbi/odjela za svoj rad neposredno su odgovomi pomoiniku izvrSnog

direktora Sektora i Izvr5nom direktoru.

O jelom za intemu reviziju rukovodi Direktor odjela koji nije zaposlenik JP Autoceste FBIH,

a poslove obavlja u skladu s ugovorom zakljudenim s direktorom javnog poduzeia, na osnovu

ovla5tenja dodijcljenih Zakonom o javnim poduze6ima u FBiH-

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

flan 13.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika vr5e se na isti nadin kao i njegovo dono$enje.

elan 14.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o unutamjoj organizaciji poslova

JP Autoceste FBiH d.o.o. Mostar broj: 1.1-150'4117 od 30.01.2017. godine.
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flan 15.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja, a objavit ie se na oglasnoj plodi JP Autoceste

FBIH d.o.o. Mostar.

Sheme unutamje organizacije poslova su sastavni dio ovog Pravilnika.

Prilog broj l. obuhvaia:

- Shemu organizacije JP Autoceste FBIH doo Mostar

Prilog broj 2. obuhva6a:

- Shemu Kabineta Uprave i organizacijskih JP Autoceste F BiH doo Mostar

Broj: l.l-10673124

Darum: 07.1 1.2024. godine

Punomo6nik drZavnog kapitala

Jadranko Puljii
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